PANSTWOWY INSTYTUT WYDAWNICZY
00-372 Warszawa, ul. Foksal 17
NIP 525-269-59-78 .
Regon 366421821 Warszawa, dnia 28.01.2025T.

ZAPYTANIE OFERTOWE
I.ZAMAWIAJACY- Panstwowy Instytut Wydawniczy

Strona www.piw.pl
e-mail: p.skrzek@piw.pl

II. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIANIA

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych z uwagi na tre$c art. 2 ust. 1 pkt 1 (t.,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm), ze
wzgledu na szacunkowa warto$¢ zaméwienia ponizej 130 000 zt

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot: Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na wykonaniu
digitalizacji materialéw archiwalnych nalezacych do Zamawiajacego. W ramach
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest do
przygotowania materialu do skanowania, wykonanie skanu oraz dostarczenie
zdigitalizowanej formy do Zamawiajacego. Wykonawca otrzymuje od
zamawiajacego dokumenty archiwalne do sankowania, przygotowuje je (usuwa
zszywKi, szpilki, spinacze). Wykonuje skany dokumentéw, nastepnie zwraca
dokumenty wraz z ich wersjami elektronicznymi zamawiajagcemu. Do skanowania

przeznaczono ok. 18 metréw biezacych dokumentéw formatu A4 (95%

dokumentéw ma taki format). Zamawiajacy nie ma mozliwosSci oszacowania ilosé
kartek z powodu réznego stanu papieru.

Szczegboly dotyczace wymagan zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zawarte zostaly w Zalaczniku nr 3 Opis przedmiotu zamoéwienia

2. Kod CPV: 79999100-4 Ushugi skanowania

3. Termin realizacji: w terminie do 6 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze skrocenie terminu realizacji zamowienia
stanowi kryterium oceny oferty. W przypadku zaoferowania przez Wykonawce
terminu realizacji, krotszego niz wymagany zobowigzany jest on wykonaé
przedmiot zamoéwienia zgodnie z deklaracja.

Realizacja zostanie podzielona na dwa etapy. Szczegély podzialu na
etapy strony uzgodnig ze soba w trybie roboczym.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. W postepowaniu moga wziaé udzial wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu; Wykluczeniu podlega Wykonawca,:
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a)

b)

a)

b)

ktéry w spos6b zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodo-
we, co podwaza jego uczciwo$é, w szczegdlnoscei gdy wykonawea w
wyniku zamierzonego dzialania lub razgcego niedbalstwa nie wy-
konal lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co zamawiajacy jest
w stanie wykazaé za pomoca stosownych dowodow;

ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonal lub nienalezycie wykonal albo dlugo-
trwale nienalezycie wykonywat istotne zobowiazanie wynikajace z
wezedniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odsta-
pienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub
realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za wady,

ktory bezprawnie wplywal lub prébowal wplywaé na czynnosci
zamawiajacego lub prébowal pozyskaé lub pozyskal informacje
poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiaja-
cy nie opisuje i nie wyznacza szczegblowego warunku w tym za-
kresie;

posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslo-
nej dzialalnoéci zawodowej — Zamawiajgcy nie opisuje i nie wy-
znacza szczegdlowego warunku w tym zakresie;

V. OCENA OFERT

1.Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany w skali 0-100 pkt wedlug
nastepujacych zasad

2) Zamawiajagcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych

kryteriow:
Lp. KRYTERIUM MAKSTMALNA LICZBA PUNKTOW
/ waga kryterium
1. Cena 80 pkt/80%
2. | Termin realizacji zlecenia 20 pkt/20%
RAZEM 100 pkt/100%

3) Sposéb oceny kryterium ,, Cena”. Do oceny ww. kryterium zostanie wzieta cena
ofertowa wskazana przez Wykonawce w Formularzu oferty
a. Kryterium: C, waga kryterium: .... %:

Cmin
Ilos$¢ punktéw = ----------- x 80
Cb
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Cmin — najnizsza cena brutto w zlozonych ofertach
Cb - cena brutto badanej oferty
60 % - waga kryterium ceny

b) kryterium ,, Termin realizacji zlecenia(skr6cenie terminu) — ocena wskazanego
kryterium nastagpi w oparciu o oéwiadczenie wlasne Wykonawey zawarte w
formularzu ofertowym.

Wykonawca moze zaoferowaé jeden z trzech terminéw realizacji liczony od daty
zawarcia umowy:

1) do 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy,

2)  do 4 miesiecy od dnia zawarcia umowy,

3)  do 3 miesiecy od dnia zawarcia umowy

Informacje o terminie realizacji nalezy zamieéci¢ w Formularzu Ofertowym.

W ramach kryterium punkty beda przyznawane wedlug nastepujacego schematu
— Wykonawea, ktory zaoferuje termin realizacji:

1) do 3 miesiecy otrzyma 20 pkt,

2)  do 4 miesiecy otrzyma 10 pkt,

3) do 6 miesiecy otrzyma o pkt.

4) Oferty, ktére nie spelniajg wymagan okre$lonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym zostang odrzucone (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
odrzuceniu jego oferty poprzez przestanie informacji e-mail na adres Wykonawcy
wskazany w ofercie)

5) Najkorzystniejsza oferte w niniejszym postepowaniu jest oferta, ktéra uzyska
najwiecej punktéw zgodnie z kryteriami oceny:

6) Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
oferty, Zamawiajacy zaprosi Oferentéw do negocjacji cenowych.

VI. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Oferta powinna zosta¢ zlozona na formularzu oferty, stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z wymaganymi
zalagcznikami i powinna byé sporzadzona w jezyku polskim.

2) Oferta powinna zawierac:

a. Wypehiony Formularz ofertowy stanowigcy Zalgcznik nr 1
b. Pelnomocnictwo, jezeli dotyczy lub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy,



3)

4)

5)

6)

7)

c. dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od odpowiedzialnoSci
cywilnej zgodnie z warunkami zamowienia,

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do
reprezentowania wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi
dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego pelnomocnika albo
przedstawiciela (pelnomocnictwo powinno zostac zlozone wraz z ofertq)
W przypadku, gdy oferta nie jest podpisana przez wykonawce lub gdy
uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(KRS lub CEDIG) do oferty nalezy dolaczy¢é pelnomocnictwo dla osoby
podpisujacej oferte. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii
za zgodno$¢ z oryginalem. (skan)
Cena musi by¢ podana w zlotych polskich oraz podana do dwéch miejsc po
przecinku.
Oferta musi zawieraé ostateczng cene obejmujaca wszystkie koszty
niezbedne do prawidlowego wykonania uslugi stanowigcej przedmiot
zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania dokumentow
potwierdzajacych do$wiadczenie, na ktére Wykonawca powolal sie w
ofercie.

2. FORMA I TERMIN SKEADANIA OFERT

1)

2)

3)

4)

Oferta powinna zosta¢ dostarczona w formie elektronicznej na adres email:
p.skrzek@piw.pl lub pisemnej na adres: Panstwowy Instytut Wydawniczy
ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

do dnia 11.02.2025r. do godz.10.00

W tytule maila lub oferty pisemnej nalezy wskazaé¢: ,Oferta na usluge
skanowania dokumentéw archiwalnych PIW”

Oferta skladana w formie elektronicznej moze zostaé podpisana
kwalifikowanym bezpiecznym podpisem elektronicznym lub stanowié¢
elektroniczne odwzorowanie oferty pisemnej (skan)

3. POPRAWIENIE OFERTY

1)

W przypadku wystapienia w ofertach oczywistych omylek rachunkowych,
pisarskich lub innych oczywistych omylek zamawiajacy poprawi te omylki
na zasadach okre§lonych w ustawie PZP (poprzez przeslanie stosownej
informacji e-mail na adres Wykonawcy wskazany w ofercie).

W przypadku wystapienia niezgodno$ci w zlozonych ofertach lub zagadnien
wymagajacych wyjaénienia (w szczegdlno$ci podejrzenia wystgpienia razaco
niskiej ceny), Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o przekazanie
stosownych wyjasnien i uzupelnien (poprzez przeslanie stosownej
informacji e-mail na adres Wykonawcy wskazany w ofercie) — wyznaczajac
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VII.

termin na udzielenie odpowiedzi — 2 dni robocze od daty wyslania
wezwania.

3) W przypadku braku udzielenia odpowiedzi na wezwanie o ktérym mowa

powyzej lub, gdy wyjaénienia przekazane przez Wykonawce nie beda
kompletne i wyczerpujace, Zamawiajacy odrzuci oferte (Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o odrzuceniu jego oferty poprzez przeslanie
informacji e-mail na adres Wykonawcy wskazany w ofercie).

UMOWA

Wzor umowy stanowi Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

VIII. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych w rozumieniu przepisow
ustawy.

IX. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu
przepiséw ustawy.

X. PODWYKONAWCY

1.

XI.

3.
1)
2)

3)

Wykonawca przy wykonaniu przedmiotu umowy moze postugiwaé sie
podwykonawcami, przy czym za ich dzialania, a w szczegblnosci terminowosé
ijakoé¢ prac Wykonawca odpowiada jak za dzialania wlasne.

Postlugiwanie si¢ podwykonawcami nie moze w zadnym stopniu wplywaé na
zmiane wysokoSci wynagrodzenia za realizacje zadania oraz terminu jego
wykonania.

WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze uniewaznié¢ lub
zmieni¢ warunki postepowania w kazdej chwili bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia -wysokosci $rodkéw
zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamé6wienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, jesli:

oferta zlozona bedzie po terminie,

zlozona przez wykonawce oferta nie bedzie spelnia¢ warunkéw udzialu w

postepowaniu,

oferta nie bedzie zgodna z trescig zapytania ofertowego,



4) oferta bedzie zawieraé¢ bledy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi
lub rachunkowymi.

XJI. INFORMACJA O WYNIKACH WYBORU WYKONAWCY informacja
o wynikach wyboru wykonawcy zostanie zamieszczona na stronie
https://info.piw.pl/bip

XIII. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Oferta powinna byé wazna przez 30 dni od daty zlozenia.

XIV. OSOBA DO KONTAKTU

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za poSrednictwem
poczty elektroniczne;j.

Imie i nazwisko: Przemyslaw Skrzek

Adres email: p.skrzek@piw.pl

Telefon: 22 826 02 02

XV. WYMAGANE ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1: Formularz oferty

Zalacznik nr 2: Wzér umowy

Zalacznik nr 3: Opis przedmiotu zamoéwienia
Zalgcznik nr 4: Klauzula informacyjna RODO





